Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

4 RECISTRO DE LA
PROPIEDAD

Sanio - Domingo

Tipos de canales
Requisitos para la Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién
€6mo acceder al servicio N L N o . - usuarios del servicio oficina y dependencia que presenci: Namero de Namero de
‘obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de »
(e describe el detalle del . _— - P (Describir si es para . . ofrece el servicio (Detallar si es por . . N . . L " "
IO (e debera listar los | Procedimiento interno iblico respuesta Oficinas y dependencias HBE Servicio Automatizado |  Link para descargarel | Link para el servicio por Y
No. debe seguir la L N N L . Costo " ciudadania en general, L (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, N . . N que accedieron al servicio | que accedieron al servicio N
requisitos que exigela |  que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio (Si/No) formulario de servicios internet (on line) sobre el uso del servicio
o el ciudadano para la o e e SRy Es) Germees) personas naturales, Ppagina de inicio del sitio pégina web, correo en el dltimo periodo acumulativo
obtencién del servicio). T e e personas juridicas, ONG, web y/o descripcién electrénico, chat en linea, (trimestral)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
L Entregor o solictud de 1. La solctud de acceso a
acceso a la informacion publica formacén ol e a
n fico 0.3 taves de correo mixima autoridad de la
electronico 1. Uenar el formulariodela | Tor 2 o
Estar pendiente de quela | solcitud de accesoa la
o o : 2. Pasa aldrea que genera,
o ; S produce o custodia la Av. Quito y Rio Toachi §
delos 15 dias 2. Lenar la informacin s el X LUNESAVIERNES  08:00 Pigina web, oficinas de la
Solicitud de Accesoa " f Se atiende en las oficinas de | Fono. 022751-256 g
1 e Funcién Ejecutiva A9dela |[servicioestadisponileen |3 oo 1230 16:00a Grawito 15 dias Ciudadania en general e atlende en as oficnas de 2 oo Institucion ol teléfono No Solicitud de Accesoala | Solicitud de Accesoala 0 0 o%
Informacién Piblica ° DA b 3.Se remite a a maxim: Institucion Informacién Publica Informacién Publica
afios 2011, 2012y 2013 LOTAIP (10 diasy 5 dias con | internet (en lnea). 17:30 022752156
X autoridad para a firma de la obec
prérroga) 3. Realizar el seguimientoala | 1or 929 Pore 1 i o
3. Retrar |a comunicacidn con | solicitud hasta la entrega dela |- uien hay:
" delegado oficiamente.
Ia respuesta a l solicitud segn | respuesta e eacion
el medio que haya escogido &
conlarespuestaal ol
(servicio en linea o retiro en solicitante.
oficinas)
1.Se realiza un sorteo entre los
1. Uenar el formulario al que se certifcadores todos los
formularios ngresados en
puede acceder tanto en las ventanilla de recaudacion.
instalaciones del Registro de la
2.5e entrega los formularios
Propiedad como e el sito web: oo b vt
v http:reistrodelapropie
v itp/regitrodelaprop) cada uno delos cetificadores
1 adjuntar |3.6n el caso de los certificados
os/formulario-unico-de-
ot copia de cédula de quien se | solicitados mendiante oficios v, Quitoy o Toach
. Enumerar las propiedades . requiere el certificado. se envian directamentealos | LUNESAVIERNES  08:00 g . .
Emisian de Certifiados de Adjuntar copia de cédula de . Se atiende en las oficinas de la Fono, 022751-256
2 legalmente nscritas 2 nombre |- AU <oP 2. Presentar el formulrioyla | certificadores - nscriptores | a12:30 14:00a|  4DOLARES 3dias Ciudadania en general ‘ Ventanillas No Emision ge Certiicados de | Emision de Centicados de 918 8389 0%
Bienes Institucion ww registrodelapropiedadsd.g|
de los ciudadanos copia de cedula o de ser el caso judicales 17:30
clcertficado. 3. Entregar obec
libros
¥la copia della
. borrador
cédula en las ventanillas de
de los certificados pasan a
recaudacién de esta do e e
Institucién * En caso imprimen en los formularios
de ser Certificado Judica, oo Se paean ala
entregar el ofico en 25 firma deIa Sefora Registradora
ventanilas.
 se colocan los sellos de.
seguridad.
1. Uenar el formulario al que se 1. Se realiza un sorteo entre os
e accatn o e certfcadores todos los
instalaciones del Registro de la formularios inresados en
o R der ventanilla de recaudacion.
2.5e entrega los formularios
W htp:/fregistrodel
DS denOne | enarel . aue por sorteo ha recaido en
coformtsanmicode. | |copis s de ssrura . | 258 100 s carfadres.
solictud adquisicion del bien inmueble y |51 € €250 de 1o ceruf 7 DOLARES
2. Adjuntar copia de la escritura | del impuesto predial solictados mendiante oficios en caso de requerir Av.Quitoy Rio Toachi
L [emonsecntctosge[ceteroemuncartaces s |G TR GRS s seenvan drectamentealos | LONESAVIERNES - 0800| U0, TN vin |cosmtmirongmen|sestenteeniasorcnssders | fonoazrsiase — . Emision de Certcados de | Emision de Cercados de Jos o -
Gravamenes v copiasimpledel |2 v P se debe cancelar 4 Institucion wwiw.registrodelapropiedadsd.g| Gravamenes Gravamenes g g
una propiedad especiica. udicales 17:30
! copias de os d 25 4. Una vez reviados los libros DOLARES por cada obeee
3. Entregar el formularioy las | mencionados o de ser el caso el venta
copias de s documentos antes oficio orrespondiente en | TCICES Y Eravémenes se elabora
descritos enlas ventanillas de | ventanilas de recaudacién, | 202d0r 4 los certficados
recaudacion de esta pasan & revisiéo.
. Se imprimen en los
Institucion. e Y
4. En caso de ser Certficado e T
e pasan a fa firma de la Sefora
Jucicial, entregar el oficio en las
Registradora y se olocan los
ventanillas.
sellos de seguridad
1. Una vez recibido el acto o
contrato se entrega al
funcionario quien debera
revisar que se encuentren todos
1. Solicitar en la Notariados 1. Dos copias certficadas los documentos habiltantes
copias certificadas del contrato. | entregadas por la Notaria del | propios y necesarios para cada
que seva aregistrar. contrato que se va a registrar. | contrato,
Revisién de Contratos Previoa 2. Presentar enaventanilla |2, Presentar en la ventanilla | 2. n caso de no tener LUNESAVIERNES  0800) Av.Quito y Rio Toachi
4 |1nscrpein (e apia tambien | Revsaros actos o contratos | parasu ngresoen el sstema y[para s ngreso en el istemayy [ obsenvaciones serealzala %50 [ I, s Cudadania en general e atende en s ofcinas dela Fono. 022751256 [ L o ELUSUARIO DEBE ACERCARSE | ELUSUARIO DESE ACERCARSE . 720 oo
para tramites judiciales como | susceptibles de inscripcion a P a el valor que 17:30 Institucion ALAINSTITUCION ALAINSTITUCION
Posesiones Efectivas) debera cancelar el usuario para obec
respectiva. 3. Adjuntar [respectiva. 3. Adjuntar | la nscripcion del contrato.
copia del Impuesto Predial | copia del Impuesto Predial | 3. En caso de haber
actualizado actualizado observaciones se generar el
documento en el que se
espeica ls correcciones que
debera realizarse, una vez
efectuadas debers reingresar
para que se genere la proforma
1de2 literal d
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REGISTRO DE LA
PROPIEDAD

1. Una vez cancelado el valor
correspondiente para la
inscripcién delacto o contrato,
se genera un repertorio que es
el nimero asignado p
sistema dependiendo el tipo de
contrato
2. Generado el repertorio se
sortea el numero de tramites
1. Entregar enlas ventanillas de ingresado en el dia entre los Av. Quito y Rio Toachi
Inscripcion de Contratos X recaudacion las dos copias ncrtore LUNESAVIERNES | 08:00] DF CONFORMIDAD " " Se atiende en las oficinas de la Fono. 022751-256 ELUSUARIO DEBE ACERCARSE | ELUSUARIO DEBE ACERCARSE
5 Inscripcion de actos y contratos 212:30 14:00a| CON ELIMPUESTO 4 dias Ciudadania en general . Ventanillas No 842 8,363 90%
susceptibles de Inscrpcin certfcadas que fueron 3. Se entrega los contratos para 1730 i Institucion ALAINSTITUCION ALAINSTITUCION
revisadas previamente. ony pr u ob.ec
despacho los inscriptores.
Vuelven a revisar gravamenes y
se procede a sentar a razén de
inscripcién, indicando la fecha,
hora y minutos con los cuales
fue despachado el tramite.
4.5 envia aldespacho de la
Sefiora Registradora, para la
firma y colocacion de
seguridades para la entrega a
los usuarios.
1. Entregar en las ventanilas de
recaudacion Ias dos copias 1. Una vez cancelado el valor
certficadas que fueron correspondiente para la
revisadas previamente, en caso inscripcion del acto o contrato,
de ser posesiones efectivas o se genera un repertorio que es
tramites de inscripcion judical. el nimero asignado por el
2. En caso de ser juicios, el sistema dependiendo el tipo de
funcionario de a Judicaturs, contrato
trae los procesos (juicios) en
forma fisica para que un sortea el numero de tramites 15 DOLARES
Inscripcion de actos judiciales inscriptor judicial, idenifique el ingresado en el dia entre los Av. Quito y Rio Toachi
o |iuicos) contestacen de 6 judiciales a nsertores jodcies L VIERNES o0 ‘;";‘:‘;::‘:’“:i“d‘z’ s Cludadaniaengoneral |58 iende enlas ofcinas e 2 Fono, 022751-256 Ventanilas o ELUSUARIO DEBE ACERCARSE | EL USUARIO DEBE ACERCARSE - s oo
Oficios de diferentes (Posesiones Efectivas y Juicios) | inscribirse y los sujetos 3. Se entrega los contratos para 1730 et laboales 0 Institucion wwuw.registrodelapropiedadsd.g| ALA INSTITUCION. ALA INSTITUCION.
Instituciones procesales intervinientes. 3. suinscripcion, se revisa q penalesson gratalts) ob.ec.
Verificar que se encuentre contenga los requisitos
pi necesarios propios de cada
sentar
enla cuenta de a Institucion. Ja razén d
4. De ser el caso de indicando la fecha, hora y
marginaciones u otros tramites minutos con los cuales fue
udiciales deberan ingresar con despachado el tramite.
sumilla de un inscriptor judical 450 envia aldespacho de la
oensu defecto dela Sefiora Registradora, para la
Subdirectora Técnica Registral. firmay colocacion de
seguridades para la entrega a
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/09/2015
oE
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): SUBDIRECCION TECNICA REGISTRAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): AB. MONICA GALLEGOS SALAZAR
oL DELA DE maallegos@registrodelapropiedadsd.gob.ec
NUMERO o A oELA (02) 275-1256 EXTENSION 115
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